SPRAVA VOJENSKEHO BYTOVEHO FONDU PRAHA

U Prioru &, 161 00 Praha 6 - Ruzyné

Utedni deska

VAS DOPIS ZNACKY/ZE DNE NASE ZNACKA VYRIZUJE/TEL. PRAHA
L{QU ~< /2009 Marek/973213749 28. ledna 2009

Véc: Zadani k podani nabidky

Sprava vojenského bytového fondu Praha (dale jen ..SVBF*), zastoupena feditelem Ing. Pavlem
Jevulou (dale jen zadavatel). ve smyslu ustanoveni § 7 a § 12 odst. 3 zdkona ¢. 137/2006 Sb..
o vefejnych zakazkach v platném znéni, zadava vefejnou zakazku malého rozsahu na ,,ZajiSténi
recepéni sluzby pro ubytovnu v Jihlavé” (dale jen . .VZ%).

1. Vymezeni plnéni pFredmétu VZ

Piedmétem plnéni VZ je zajisténi recepéni sluzby na ubytovné SVBF Praha, Zborovska 5276,
v Jihlav¢, dle nasledujicich pozadavk:

- Pondeli - Patek od 14:00 do 08:00 hod tj. 4518 hod./rok;

- Sobota, Nedéle, Svatek 24 hodin tj. 2736 hod./rok.

Pfedpokladany rozsah zdkladnich Cinnosti recepcni sluzby je uvedeny v priloze ¢. 1, ktera je
nedilnou soucasti zadani.

Zadavatel nepfipousti variantni feSeni.

2. Doba a misto plnéni VZ

Plnéni VZ zahajit: od 00:00 hod.. 1. biezna 2009;
ukongéit: ve 24:00 hod., 28. tnora 2010.

V ptipadé, ze z jakychkoliv divodi na stran¢ zadavatele nebude mozné dodrzet,zacatek plnéni,
je zadavatel opravnén jej posunout na pozdéjsi dobu.

Mistem plnéni je ubytovna SVBF Praha, Zborovska 5276, Jihlava.

3.  Pozadavky zadavatele na prokazini zikladnich kvalifika¢nich predpokladu
Zadavatel pozaduje predlozit jako sou¢ast nabidky:
- ovéfenou kopii opravnéni k podnikani (zivnostensky list) vztahujici se k pfedmétu zakazky:
- ovéfenou kopii vypisu z obchodniho rejstiiku: pokud uchaze¢ neni zapsan v obchodnim
rejstiiku, uvede tuto skute¢nost ve své nabidce:
- prostou kopii pojistné smlouvy, jejimz predmétem je pojiSténi odpovédnosti za Skodu
zpusobenou uchazecem tieti osobé€, platnou po celou dobu plnéni VZ.

3.1. Dusledky nesplnéni kvalifika¢nich predpokladu

Neprokaze-li uchaze¢ néktery z pozadovanych kvalifika¢nich pfedpokladl, bude zadavatelem
vyloucen z ucasti v dal$im jednani o zakézce. Rozhodnuti o vylou¢eni bude zadavatelem sdéleno
vylou¢enému uchazedi.
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Pozadavky na zpusob zpracoviani nabidkové ceny

Uchaze¢ zpracuje nabidkovou cenu v cenové nabidce pro vykon recepcni sluzby v kalkula¢nim
vzorci, ktery bude obsahovat:

- mzdové niklady v ¢lenéni na zakladni mzdu zaméstnance, pohyblivou slozku mzdy véetné
piiplatki, socidlni zabezpeceni, zdravotni pojisténi;
- ostatni niklady v ¢lenéni na vystrojeni a vybavu zameéstnancti, majetkové pojiSténi, stravné
zaméstnancu, rezijni naklady, apod.
Nabidkova cena bude zpracovana v nasledujicim pozadovaném ¢lenéni:
a) nabidkova cena v K¢ bez DPH, % DPH, vyse DPH a vé¢etné DPH za jednu hodinu
poskytované recep¢ni sluzby v pondéli az patek;
b) nabidkova cena v K& bez DPH, % DPH, vySe DPH a v¢etn¢é DPH za jednu hodinu
poskytované recepéni sluzby v sobotu, nedéli a svatky;
¢) nabidkova cena v K¢& bez DPH, % DPH, vy3e DPH a véetné DPH za jeden mésic, piicemz
cenou za mésic bude 1/12 nabidkové ceny za jeden rok;
d) nabidkové cena v K& bez DPH, % DPH. vySe DPH a v¢etné DPH za celou dobu plnéni
predmétu VZ;
V nabidkovych cenach v K¢ bez DPH a véetné DPH za jednu hodinu poskytované recep¢ni
sluzby, musi byt zahrnuty vSechny vynalozené naklady na jeji zabezpeceni a celkovou realizaci
VZ, napt. ndklady na dopravu do mista plnéni, $koleni, vybaveni zaméstnancu, mzda, reZie apod.
Nabidkové ceny za jednu hodinu poskytované sluzby jsou cenami nejvySe pFipustnymi.

Zpusob hodnoceni nabidek
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za celou dobu plnéni predmétu VZ, zpracovana podle bodu ¢. 4 pism. d) zadani.

Platebni a fakturaéni podminky
Zadavatel neposkytuje zalohy.

Fakturace bude provadéna mési¢né, bezhotovostnim pievodem. Do 5 pracovnich dnu,
po ukondeni kalendainiho mésice, uchaze¢ vystavi a odesle danovy doklad (dale jen ..faktura®).

Faktura musi obsahovat udaje podle ustanoveni § 28 odst. 2 zakona ¢. 235/2004 Sb., o dani
z pfidané hodnoty, ve znéni pozd&jsich piedpisi. Dale bude piilohou faktury soupis
odpracovanych hodin sluzby, potvrzeny spravcem ubytovny a zpravu o vykonu sluzby za mésic.
Faktury, véetné odsouhlasenych vykazi prace spravcem ubytovny, budou uchazeCem zasilany
doporucené ve dvojim vyhotoveni na adresu:

Sprava vojenského bytového fondu Praha

Odd¢leni provozu ubytoven Brno, Ing. Stanislav Javora
Starikova 22

612 00 Brno

Splatnost faktury je 21 dnl od jejiho doru¢eni. Faktura se povaZuje za uhrazenou okamzikem
odepsani fakturované ¢astky z uctu zadavatele.

Zadavatel je opravnén fakturu vratit uchazec¢i pfed uplynutim lhity jeji splatnosti, neobsahuje-li
néktery udaj nebo doklad uvedeny ve smlouvé nebo ma jiné zavady v obsahu. Ve vracené
faktufe spravce ozna¢i duvod jejiho vraceni. V piipadé opravnéného vraceni uchaze¢ vystavi
fakturu novou, kterou je povinen dorucit spravci do 10 dni ode dne doruceni vracené faktury.
Opravnénym vracenim faktury prestava bézet puvodni lhita splatnosti a bézi nova lhuta
splatnosti ode dne doru¢eni nové faktury spravcei.
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Prohlidka mista plnéni vefejné zakazky

Prohlidka mista plnéni se bude konat dne 3. inora 2009, v 09:00 hod., se srazem ucastnikt pred
ubytovnou na adrese: Zborovska 5276, Jihlava.

Kontaktni osoba: Lenka Chmelova, tel.. 607 123 220

Lhuta a misto pro podini nabidky a otevirini obilek s nabidkami
Lhuta pro podani nabidky kon¢i dne 10. iinora 2009 ve 13:00 hod.

Nabidku lze zaslat doporuc¢ené postou nebo podat osobné v pracovni dny v dobé od 07:00 hod.
do 13:00 hod. na adresu:

Sprava vojenského bytového fondu Praha
U Prioru 8
161 00 Praha 6

Uchaze¢ je svou nabidkou vizan do 28. anora 2009.

Otevirani obalek s nabidkami bude vefejné. Uskute¢ni se 10. unora 2009 ve 13:30 hod. v sile
zadavatele v prvnim poschodi, mistnost €. 52.

Pozadavky zadavatele na obsah a formu nabidky

Nabidku zpracujte v pisemné formé v ¢eském jazyce, v jednom vytisku. Listy zabezpecte proti
vyjmuti provazanim Sitrkou a pfelepenim zalepkou s razitkem. Orazitkovanou a opravnénou
osobou podepsanou nabidku vlozte do samostatné obalky, kterou na uzavieni opatfete razitkem
a podpisem opravnéné osoby a zietelné na predni stran¢ oznacte:

wZajisténi recepni sluzby pro ubytovnu v Jihlavé*
NEOTEVIRAT

Do levého horniho rohu obalky uved'te zpate¢ni adresu.

Pro ptehledné vyhodnoceni nabidek pozaduje zadavatel jednotné ¢lenéni nabidky takto:

- zdkladni udaje o uchaze¢i (nazev, pravni forma, sidlo, IC. DIC. bankovni spojeni, statutarni
organ, telefonické, faxové a e-mailové spojeni, kontaktni osoba);

- doklady prokazujici kvalifikaéni predpoklady uchazece dle bodu ¢. 3, tohoto zadéni:

- nabidkova cena zpracovana v pozadovaném ¢lenéni v souladu s bodem ¢. 4, tohoto zadani;

- navrh smlouvy;

- reference o uchazeci o poskytovani obdobné sluzby.

Priava zadavatele

Zadavatel si vyhrazuje pravo:

a) zrudit zadani VZ;

b) odmitnout viechny podané nabidky:;

¢) nevracet podané nabidky;

d) neposkytovat nahradu naklada spojenych se zpracovanim a podanim nabidky:
e) jednat o kone¢ném znéni smlouvy;

Prilohy:
Nedilnou soucasti zadani je ,,Rozsah zékladnich ¢innosti recepéni sluzby pocet lista 1;

Ing. Pay¢l JEVULA
ditel



Rozsah zikladnich ¢innosti recepéni sluzby
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Piiloha ¢. 1 vyzvy
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Popis

Poznamka

Fyzické piitomnost jednoho pracovnika v prostoru recepce kazdé ubytovny v poZzadovaném ¢asovém rozsahu dle specifikace.

Vpoustét do ubytovny osoby, které jsou opravnény do budovy vstupovat v souladu s jejim vnitinim fadem.

Kontrolovat, zda osoba vyZzadujici vstup do ubytovny je opravnéna tak ¢init.

Kontrolovat, zda osoby opravnéné se zdrzujici v budové dodrzuji jeji vnitini fad.

Predavat doSlou postu ubytovanym osobam.

Predavat telefonické vzkazy ubytovanym osobam.
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Vydavat a piijimat kli¢e od pokojt pfi kazdém vstupu a opusténi ubytovny ubytovanou osobou.

V mimopracovni dobé fyzicky pfedavat ubytovanym osobam pokoje k ubytovani a piebirat je od nich po skonceni ubytovani,
veetné feSeni vzniklych Skod na majetku, vie po dohodé s provozarem (provozarkou) ubytovny popf. s osobou zastupujici.

V mimopracovni dob¢ vybirat, dle pisemného podkladu provozaie (provozarky) ubytovny, thradu za ubytovani, pokud tato
uhrada ma byt zaplacena v hotovosti a vybranou hotovost v nasledujici den, v€etné pfislusnych dokladt, predat provozafi
(provozatce) ubytovny, popf. jinému uréenému zastupci ubytovny.

Ubytovanym osobam vydavat klice od spole¢enskych mistnosti, véetné kontroly vybaveni téchto prostor pfed a po skonceni
¢innosti a ve spolupréci s provozafem (provozaikou)ubytovny fesit pfipadné $kody v téchto prostorach.

10.

Kontrolovat dodrzovéani pozarnich smérnic a vnitiniho fadu ubytovny ubytovanymi osobami.

11.

Zajistit drobnou Gdrzbu v ubytovacich a spoleénych prostorach ubytovny (vyména Zarovky, kapajici kohoutky, uvolnéné kliky).

V pripadé¢, Ze zavada bude nad ramec mozZnosti, tuto zavadu zapsat do knihy zjisténych vad.

=

Vést knihu zjisténych vad a pozadavki ubytovanych osob, do které se budou zapisovat zjisténé zavady a pozadavky, které
piesahnou ramec drobné udrzby a tuto knihu pfedavat minimalné 1 x tydné ke kontrole provozafi (provozaice).

13,

Vést knihu trvale a prechodné ubytovanych osob a knihu navstév. Do této knihy zapisovat vSechny navstévy ubytovanych osob.

Pripadné nedostatky fesit s provozafem (provozaikou) ubytovny.

14.

Od zapoceti nastupu do sluzby vést denni zaznam o prubéhu sluzby. tento piedkladat k nahlédnuti provozafi (provozaice) a
kontrolnim organim zadavatele.

1.5,

Denni zaznam sluzeb v kazdé ubytovné archivovat po dobu, po kterou je platnost smlouvy na provoz ubytovny.

16.

Provadét prubézny 1klid chodniku pfed vstupem do ubytovny, véetné posypu a provadét uklid zadvefi a hlavni chodby. Plnit
ukoly vydané provozarem (provozéaikou) ubytovny.




